ПЛАН

работы____________________________________________________________________

(наименование организации)
при передаче техники в Вооруженные Силы Российской Федерации по нарядам военного комиссариата города Альметьевск и Альметьевского района Республики Татарстан.
Уточнено "_____"____________200__г.

	№

п/п
	Должность
	Ф.И.О
	Время

исполнения
	Наименование мероприятия

	1. Мероприятия, выполняемые в нерабочее время

	1.
	Дежурный 

Механик( диспетчер ,охранник)
	
	
	Вызвать руководящий состав предприятия и нарочных для вызова посыльных.

	2.
	Руководитель

предприятия
	
	
	Доложить военному комиссару о полученном распоряжении на поставку техники.

	3.
	Начальник отдела кадров, инженер по спец. работе, дежурный механик, диспетчер
	
	
	Направить посыльных для вызова водителей и должностных лиц, ответственных за подготовку, ремонт и материально-техническое обеспечение поставляемых машин. производственно-денежных расчетов с призываемыми водителями и сопровождение техники в пункты назначения.

	4.
	
	
	
	Проконтролировать явку водителей и должностных лиц предприятия.

	2. Мероприятия, выполняемые после сбора личного состава

	1.
	Руководитель предприятия
	
	
	Сверить полученные наряды с имеющимися в хозяйстве сводными нарядами.

	2.
	Руководитель предприятия
	
	
	Собрать исполнителей данного плана  сопровождающих и поставить им задачу. 

	3.
	Начальник эксплуатации
	
	
	Организовать сбор техники и водителей находящихся вне хозяйства (по телефону), нарочным выслать регулировщиков на перекресток дорог

	4.
	Начальник отдела кадров
	
	
	Отозвать из отпусков военнообязанных водителей, закрепленных за поставляемой техники.

	5.
	Главный инженер, начальник гаража
	
	
	Развернуть мастерскую и организовать текущий ремонт поставляемой техники.

	6.
	Руководитель предприятия
	
	
	Доложить военному комиссару о ходе сбора водителей и техники.

	7.
	Главный инженер, начальник гаража
	
	
	Осуществлять контроль за сбором автотранспорта. Скомплектовать партии согласно нарядов военкомата. О готовности доложить руководителю предприятия.

	8.
	Начальник отдела кадров, инженер по спец. работе
	
	
	Проверить, а при необходимости обеспечить военнообязанных водителей положенными документами и личными вещами.

	9.
	Главный инженер, начальник гаража
	
	
	Проверить техническое состояние поставляемой техники

	10.
	Главный инженер, начальник гаража
	
	
	Устранить неисправности, провести техническое обслуживание и дозаправить поставляемые машины.

	11.
	Главный бухгалтер, бухгалтер
	
	
	Произвести денежные расчеты с военнообязанными и оформить доверенности на право получения заработной платы.

	12.
	Руководитель предприятия, инженер по спец. работе, начальник гаража
	
	
	Выдать представителям предприятия, сопровождающим технику, документы (предписания, наряд военного комиссариата, список отобранных машин и водителей, технические паспорта на каждую машину) для поставки транспорта по назначению.

	13.
	Начальник склада, кладовщик
	
	
	Выдать представителям предприятия, сопровождающим технику, комплекты запасных частей, инструмент, материалы и оборудование.

	14.
	Руководитель предприятия
	
	
	Проверить укомплектованность партий водителями, техникой, комплектами запасных частей, инструментом, материалами оборудованием. Провести инструктаж лиц, сопровождающих технику и отправить машины по назначению.

	15.
	Руководитель

предприятия
	
	
	Доложить военному комиссару об отправки партий по назначению.

	16.
	Руководитель предприятия
	
	
	Проконтролировать ход передачи техники воинским частям (военным комиссариатам), принять меры к полному выполнению нарядов.


Руководитель предприятия____________________________________________________________

     С планом ознакомлены:
1._____________________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________________

4._____________________________________________________________________________

5._____________________________________________________________________________

6._____________________________________________________________________________

